
 

 



 

 

03220200 "Басқаруды құжаттамалық қамтамасыз ету және мұрағаттану" 

БІЛІКТІЛІК СИПАТТАМАСЫ 

Білім беру бағдарламалары: 0510023 «Іс қағаздарын жүргізуші», 3W03220201 

«Офис-менеджер»,  0510033 «Мұрағатшы» 

  

 
Шымкент қаласы білім басқармасының «Энергетика және байланыс колледжінің» «Халыққа 

қызмет көрсету» бөлімінде 03220200 "Басқаруды құжаттамалық қамтамасыз ету және 

мұрағаттану" мамандығы бойынша мамандар дайындайды. 

03220200 «Басқаруды құжаттамалық қамтамасыз ету және мұрағаттану» – кез келген 

ұйымның құжат айналымын, іс қағаздарын жүргізуді және мұрағат ісін ұйымдастыруды 

қамтамасыз ететін сұранысқа ие мамандық. 

Ақпаратты басқарудың серпінді әлемінде Құжаттамалық қамтамасыз ету және мұрағат 

специалист саласындағы мамандар құнды жазбаларды сақтау мен жүйелеуде шешуші рөл 

атқарады. Бұл көп қырлы мамандық құжаттарды жүйелі түрде өңдеуді, жүргізуді және 

шығаруды, олардың қазіргі және болашақ қажеттіліктер үшін қол жетімділігі мен 

қауіпсіздігін қамтамасыз етуді қамтиды. 

• Мамандықтың негізгі сипаттамалары: 

• Құжат айналымын ұйымдастыру: құжат айналымын басқарудың тиімді жүйелерін 

құру және қолдау. Оңай іздеу үшін жазбаларды санаттау, каталогтау және индекстеу. 

• Мұрағаттық қызмет кӛрсету: белгіленген саясат пен заңнама талаптарына сәйкес 

жазбалардың сақталуын, сақталуын және жойылуын қадағалау. 

 



• Сандық мұрағаттау: дәстүрлі мұрағаттарды сандық форматтарға аудару. Электрондық 

мәліметтер базасын басқару және цифрлық деректерді сақтау стратегияларын жүзеге 

асыру. 

• Жазбаларды іздеу: ішкі пайдаланушылар, зерттеушілер және басқа да мүдделі тараптар 

үшін ақпаратты уақтылы және дәл іздеуге ықпал ету. 

• Саясатты сақтау: құжат айналымын реттейтін құқықтық және нормативтік талаптардың 

сақталуын қамтамасыз ету. Құпия ақпаратты қорғау саясатын енгізу және жаңарту. 

• Бірлескен жұмыс: олардың құжаттарға деген қажеттіліктерін түсіну үшін әртүрлі 

бөлімдермен өзара әрекеттесу. Құжаттарды өңдеудің тиісті рәсімдеріне қолдау көрсету 

және қызметкерлерді оқыту. 

• Тәуекелдерді басқару: құжаттардың қауіпсіздігіне байланысты ықтимал тәуекелдерді 

анықтау және осы тәуекелдерді азайту бойынша шаралар қабылдау. 

• Зерттеу жүргізуге кӛмектесу: зерттеушілерге және басқа пайдаланушыларға тиісті 

мұрағаттық материалдарды табуға және оларға қол жеткізуге көмектесу. Тарихи, 

құқықтық немесе әкімшілік зерттеулер жүргізуге қолдау көрсету. 

• Тұрақты жетілдіру: мұрағаттық технологиялар саласындағы жетістіктерден хабардар 

болу және мұрағаттық процестердің тиімділігін арттыру үшін жетілдірулерді енгізу. 

 

Құжаттаманы қолдау және мұрағатты басқару саласындағы мансап құнды құжаттардың 

сақталуын ғана емес, сонымен қатар танысу және зерттеу үшін оңай қол жетімді болуын 

қамтамасыз ету үшін тарихты, информатика мен технологияны сақтауды біріктіреді. Бұл 

мамандық ұйым тарихының тұтастығын сақтаудың және негізделген шешімдер қабылдау 

процестеріне ықпал етудің ажырамас бөлігі болып табылады. 



«Халыққа қызмет кӛрсету» бӛлімінің 

2025-2026  оқу жылдарының жылдық  

жоспарларымен міндеттері 

     

 

    

  

   

   



Бӛлімнің құрамы 
  Аты, жөні , 

тегі 

Туған жылы, 

айы, күні 

Білімі бітірген оқу орны, 

мамандығы 

Лауазымы Еңбек 

ӛтілі, 

Пед. ӛтілі 

Мекен-жайы 

Байланыс тел 

  
1 Касмыова 

Ханзада 

Арипхановна 

13.07.1966ж Жоғары: 

Әл –Фараби атындағы шымкент 

педагогика мәдениет институты. 

1986-1990ж 1 шілде. 

Мәдениет ағарту жұмысы 

Оңтүстік  Қазақстан  педагогика 

университеті,   

Тарих  және  география  пәнінің мұғалімі, 

2003-2006ж 10 наурыз.,  

Бӛлім меңгерушусі 

Тарих пәнінің 

оқытушысы 

45 жыл 

34 жыл 

М\к Сауле  

Қазығұрт кӛш №1 

үй 

Тел.87026788450 

2 Кошекеева 

Жанат 

Мыхлиевна 

14.08.1979 Жоғары: 

Оңтүстік  Қазақстан  педагогика 

университеті,   

Қазақ тілі мен әдебиеті пәнінің мұғалімі, 

2000-2004ж. 12 маусым 

Оңтүстік  Қазақстан  педагогика 

университеті,  Қазақ тілі мен әдебиеті 

мамандығы магистрі,  

2006-2010жж. 29 маусым 

ӛндірістік оқыту 

шебері және  

арнайы пән 

оқытушысы 

    20 жыл 

   2 жыл 

Шымкент 

Рыскулова 2 үй,  

кв 51 

3 Мамедалиева 

Элмира 

Еламановна 

29.08.1982 ж. 

  

Жоғары: 

 Қ.А.Яссауи атындағы  ХҚТУ.   

2005-2008 жж. 

Қазақ тілі мен әдебиетінің бакалавры 

ӛндірістік оқыту 

шебері және  

арнайы пән 

оқытушысы 

17 жыл 

17 жыл 

  

160019  Шымкент 

Н.Назарбаев 

даңғылы, 147/27 үй 

87716718653 

4 Нурмаганбетова 

Феруза 

Мусилимовна 

04.03.1986 ж Шымкент әлеуметтік педагогикалық 

университеті 

«Ұлағат» академиясы 

Тарих және география  

2003-2008 жылы 25 шілде 

ӛндірістік оқыту 

шебері 

8 жыл 

8 жыл 

Мангелдина кӛшесі 

40 үй, 32 пәтер 

87018193464 

5 Тоғайбек 

Гүлбаршын 

Әлімханқызы 

12.12. 1993ж Жоғары: 

Шымкент Мирас университеті  

Қазақтілі және әдебиеті 2011-2015 

ӛндірістік оқыту 

шебері 

10 жыл 

10 жыл 

М\К Таскен. 

Жаңа құрылыс 

Номерсіз. Уч 307 

87771727311 



«Халыққы қызмет көрсету» бөлімінде  Мамандығы: 0510000 «Іс қағаздарын 

жүргізу және мұрағаттану» (қолдану аясы және салалары бойынша)   

03220200 – «Б асқаруды құжаматтамалық қамтамасыз ету және мұрағаттану» 

бойынша оқитын топтардың контингенті: 

 

Топ 

 

Ӛ/о шебері 

 

Курсы 

 

 

Біліктілігі 

 

Саны: 

25- 10 топ Мамедалиева Элмира 

Еламанқызы. 

І  4S03220202 - Іс қағаз 

жүргізушісі 

 

16 

25/8 топ Тоғайбек Гүлбаршын  

Әлімханқызы 

І 3W03220201 – Офис-

менеджер  

20 

      25-11 топ  Кошекеева Ж.М         І  4S3220203- Мұрағатшы  18 

  

24 -12 топ 

 

  

Нұрмағанбетова Феруза 

Мусилимовна 

ІІ 4S03220202   -  Іс  қағаз 

жүргізушісі  

 

 

 18 

    2306 топ Нұрмағанбетова Феруза 

Мусилимовна 

        ІІІ  4S03220203  -  

Мұрағатшы  

19 

Барлығы 91 



2025-2026 оқу жылындағы 4S03220202 -  Іс қағаз жүргізушісі  біліктілігі бойынша  І курс, №25-10 топ 
студенттерінің тізімі 

 
№ Студенттердің аты-жөні Туылған 

күні, айы, 

жылы 

Жын

ысы 

ұлты Мекен-жайы 

  

  

  

  

Ж

ас 

мө

лш

ері 

Әлеуметтік жағд ЖСН М

ү

г

е

д

е

к 

Тел номері 

же

ті

м 

ж/

жет

ім 

Көп 

бала

лы 

Аз 

қамт

ылға

н 

Абдрахымова Нұрай Рауанқызы 17.02.2010 қыз қазақ Шымкент қ  Қазығұрт м/а Жандарбекова 133 15     +   100217600097   87715463845 

1. Абдухамидова Аружан Абдухалик кизи 19.03.2009 қыз қазақ Сарыағаш ауд 17-мөлтек аудан 16         090319050028   87058348781 

Абибулла Аянат Серікқызы  17.09.2009 қыз қазақ Шымкент қ  Абай ауд Гаражная 21 а 16     +   090917655286   87713268374 

Абуали Альбина Алтынбекқызы  20.11.2008 қыз қазақ Түркістан қ  Жарылқап 14 б  53-пәтер 17       081120652795   87021928006 

Айткулов Нұрсұлтан  Сапарәліұлы  20.09.2010 ұл қазақ Сарыағаш қ  Торғай 7 15     +   100720550282   87716034408 

Алиева  Элнара Эльдаровна  10.02.2006 қыз азерба

йжан 

Шымкент қ  Айбергенов 36 19     060210601416   87784663093 

Алишер Аян Айтуарұлы 24.04.2010 ұл қазақ Келес ауд Ақжол е/м Қожанов 30 15   +     100424522696   87059185097 

1. Атамбек Сандуғаш Саметқызы 01.01.2010 қыз қазақ Шымкент қ  М.Бақшалы 30 15         100101652488   87715404847 

Әбдіжаппар Аяу Бақытжанқызы  10.01.2010 қыз қазақ Шымкент қ   Құрсай Алтын жар 14 15     + 100110658012   87471270085 

1. Әбдіхай Аяулым Ержанқызы  19.02.2010 қыз қазақ Түркістан обл Қазығұрт ауд Жігірген а/о Қызылбұлақ 
Мошқал баба 44 

15     +   100219650354   87782286537 

1. Байбатырова Оразай Бекжанқызы 12.09.2008 қыз қазақ Жетісай Қосқұдық е/м 17       + 080912651600   87074193785 

1. Бектұр  Гүлнұр Асанқызы 11.03.2010 қыз қазақ Қазығұрт ауд Абай Шанақ Ызабұлақ 57 15     +   100311650829   87788206276 

1. Ергеш Айя Сейтқасымқызы  03.11.2009 қыз қазақ Сарығаш ауд Құркелес Құлтума е/м Мұхаметов 10 15     +   091120550355   87763595947 

1. Ермахан Меруерт Мақсатқызы 28.07.2010 қыз қазақ Шымкент қ  Қайтпас 2 Марқатай 2113 15         100728651111   87714436179 

1. Жолшыбек Балнұр Серікқызы 14.12.2009 қыз қазақ Шымкент қ  Нұрсәт-3 Астана 90-76  15     +   091214650701   87059943261 

Жулаев Кайрат Ровшан угли 23.04.2010 ұл қазақ  Шымкент қаласы Достық м/а  Гулдерай 17 15   +   100423500063   87015692512 

Избасарова Алима Серғазықызы 14.05.2009 қыз қазақ Шымкент қ  Арғынбекова 100 16   +     090514655196   87718177209 

Курбаналиева Мордона Азатбековна  09.03.2010 қыз өзбек Сайрам Ақсукент Төлеби 11 15     +   100309650809   87785632806 

Мұстафа Нұрсезім Асқарқызы 27.08.2010 қыз қазақ Шардара ауд Ақалтын е/м Жаңақұрылыс 24 15     +   100827650439   87773431520 

Нұрәліқызы Нұрсая  08.03.2010 қыз қазақ Алматы обл Еңбекшіқазақ ауд ж Кайпов е/м 50А 15         100308653749   87473197635 

Сансызбай Айзере Ринатқызы 05.08.2010 қыз қазақ Шымкент қ  Нұрсәт м/а 21 пәтер 44 15         100805650667   87713838821 

Сатыбалды  Руслан Бауыржанұлы
   

19.03.2009 ұл қазақ Созақ ауд Қызылемшек е/м 17 үй 40 пәтер 16         090319550525   87052162715 

Турғанбаева Әйгерім 22.05.2010 қыз қазақ Арыс қ Ақиық 06/58 15         100522651865   87763696300 

1. Турдыбек Аида Бауржанқызы 08.07.2009 қыз қазақ Шымкент қ  Республика 45 1-үй  84-пәтер  16         090827651749   87712329723 

                                                        Топ шебері:                           Мамедалиева Э.Е. 



2025-2026 оқу жылы «Офис –менеджер» мамандығы бойынша І-курс 25/8 топ студенттері  туралы 
мәлімет.  

   

  

№ 

  

  

Студенттердің аты-жөні 

  

Туған 

жылы, 

айы, күні 

  

  

Ұлты 

  

жы 

ны 

сы 

  

  

Мекен-жайы 

  

  

телефон 

  

Жарты 

лай 

жетім 

  

Мү 

ге 

дек 

Жан

ұяда 

бала 

саны 

  

Жас 

ерекш

елігі 

  

  

ЖСН 

1.

Абдирашидов Султан Октамович 12.08.2006 

казах қыз Шымкент қ. Ворошиловка, Қара төбе тас жолы 314 8-778-513-60-61       19 

060812501640 

1.

Абдуллаева Шахинур Бахадировна 10.02.1992 

өзбечка қыз Шымкент қ. Қапал батыр 18 8-702-608-07-39       33 

920210401048     

1.

Алимджан Гаухар Кутбайқызы 19.08.2008 

казах қыз Түркістан обл. Келес ауд, Қызыләскер ауы.А. Туралымұлы217 8-705-239-86-19     6 18 

070818652953 

1.

Әбдіқалық Фариза Бекболатқызы 02.02.2008 

казах қыз Түркістан обл, Мақтарал ауданы, Алтын кеме ауылы  8-771-567-0885       17 

080202652916 

1.

Елтузерова Фариза Рахманкулқизи 03.10.2002 

казах қыз Шымкент қ. Абай ауданы, Новостройка 157 8-771-873-04-61       23 

021003601644 

1.

Жолан Назерке Жомартқызы 15.10.2007 

казах қыз Түркістан обл. Шардара ауданы, Ақпан Батыр ауылы 8-775-243-19-07     4 18 

071015651020 

1.

Исабаева Маржан Бейсенханқызы 31.10.2004 

казах қыз Түркістан обл. Отрар ауданы, Аққұм аулы, Абай-1 8-708-628-05-46     7 21 

041031600632 

1.

Кенгашова Айда Куандыкқызы 29.06.2008 

казах қыз Шардара Т. Тұрысбек, Ақберді ауылы, Маймақов 24 8-708-691-61-58     4 17 

080629652353 

1.

Кенгесбаева Фируза Женгисбаевна 03.01.2008 

казах қыз Шымкент қ. Төлеби 15 8-705-846-54-71       17 

080103600162 

1.

Маулен Диана Бауржанқызы 11.02.2008 

казах қыз Шымкент қ. Самал-3, Баршын көшесі-3 8-702-037-67-84     5 17 

080211650818 

1.

Мухамедали Әсемай Нұритдинқызы 14.01.2004 

казах қыз Жамбыл обл, Қордай ауданы, Бөріктас 17 8-708-547-18-08       24 

010114600893 

1.

Мұхтар Аружан Арманқызы 20.03.2008 

казах қыз Шымкент қ. Ш. Уәлиханова 198 8-771-544-69-35     5 17 

080320652581 

1.

Нартаева Гулшар Джанибеккызы 05.02.2008 

казах қыз Түркістан обл, Сайрам ауданы, Ақсукент  8-707-718-14-18     6 17 

080205652883 

1.

Нышанбаева Шұғыла Нұрғалиқызы 27.05.2008 

казах қыз Қызылорда обл. Шиелі ауд, Республика 101/7 8-708-265-02-44 +   5 17 

080527654503 

1.

Пайзова Акмарал Мынжасаровна 18.07.1991 

өзбек қыз Қазығұрт ауданы, Асқаров көшесі 6 8-775-122-28-13       34 

910718401395     

1.

Саримбетова Әлия Мақсатқызы 31.12.1991 

казах қыз Шымкент қ. Ильяева - 8-775-069-18-10       34 

911231401420     

1.

Тажимов Абдулла Мұратұлы 01.04.2008 

казах қыз Түркістан обл. Қазығұрт ауд, Сасбұлақ көш. 44 8-706-647-91-81       17 

080401551399 

1.

Убайдан Аяулым Изатуллақызы 08.07.2007 

казах қыз Шымкент қ. Сауле м/ны, Мархакөл 8 8-776-716-64-13     7 18 

070608601759 

1.

Шамурзаева Луиза Зухруддиновна 15.08.1991 

казах қыз Шымкент қ.Асқарова 3-81 8-771-671-86-53       34 

910815401194     

1.

Шаукен Мерей Маратқызы 01.03.2006 

казах қыз Шымкент қ. Ақтас м/ны, Құрылыс көшесі 74 8-705-183-58-71       19 

060301600725 

Ө/ шебері:      Тоғайбек Г. 



2025-2026 оқу жылындағы - 4S3220203- Мұрағатшы 1курс тізімі  

 
№ 

  

Студенттердің аты-жөні Туылған күні, айы, 

жылы 

Жыныс

ы 

ұлты Мекен-жайы Жас 

мөлше

рі 

Әлеуметтік жағд ЖСН Мүге

дек 

Тел номері 

жеті

м 

ж/ж

етім 

Көп 

балалы 

Аз 

қамтыл

ған 

Алдаберген Жанболат Еркінұлы  22.06.2010 ұл қазақ Шымкент қ.Абай ауд,Қызылжар ЖАхметов 29үй  15     

+ 

  

+ 

100622551842   87712697239 
87058515664 

Атаманенко Никита Витальевич 17.04.2009 ұл Орыс  Шымкент қ.Қайнар бұлақ Тупиковая 197үй  16         

+ 

090417550260   87752280782 
87785980469ағасы 

Бекбол Жанибек Алишерұлы  20.02.2008 Үл  қазақ Шымкент қ,Игілік е.м. Жаңа дәуір 10 үй  17     

+ 

080220500142   87711060749 

1. Досынбек Қуандық Оспанұлы  23.12.2009 ұл қазақ Түркістан обл,Сарыағаш қ, Шәмші гулзары д.з 48 кв  16         

+ 

091223550744   87757125603 

Есенбек Дариға Ерланқызы 18.06.2006 қыз қазақ Шымкент қ, Жаңа талап Байжарық 16 19     +   

+ 

060618600446   87778177651 

Журабоев Нұрмұхаммед Турабекұлы  21.02.2010 Ұл  Қазақ  Ордабасы ауд,Шубарсу ауыл Төрекулов 21 15     +   

+ 

100221500075   87718386269 

Исақбай Шыңғысбай Бахытжанұлы  27.04.2010 ұл  қазақ Қазағұрт ауд.Маханбет ауылҰйымшыл көш 4үй 15     +   

+ 

100423550585   87473698532 
87767137072 

Кеңесбек Жамалбек Сейтбекұлы  19.09.2007 ұл қазақ Ленгер қ.мкр Ленгер 4үй 18         

+ 

070919552004   87783680794 
87074347816 

Кудабаева Аружан Ербол кизи  09.09.2009 қыз Қазақ  Қазығұрт ауд,Балуан шолақ 27 үй  16     +   

+ 

090909000237   87712713669 
87715695812 апасы  

Морозова Айда Игоровна  11.01.2010 қыз орыс Шымкент қ,Құрсай м.а Новостройка  15         

+ 

100111651008   87058893209 
87770985434 мамасы 

Назаралы Бақытжан Алтынбекұлы  07.06.2010 Ұл  қазақ Қазығұрт ауд,Ащыбұлақ ауылы Атамбек 10А 15         

+ 

100607551018   87715287546 
87053539498 мамасы 

Налтай Бекзат Намазбайұлы  02.04.2010 ұл қазақ Түркістан обл,Шардара ауд Әл-Фараби 5/19 15         

+ 

100402550613   87013379192 
87712716891 мамасы  

Розметов Дауренбек Даниярович  05.06.2010 Ұл  өзбек Шымкент қ.Қызыл жар Тоқсайге 40 15         

+ 

100605500062   87754004598 

Садвақас Нұрбақыт Шерханұлы  27.04.2010 ұл қазақ Шымкент қаласы, Құрсай м.а Ақбота  8үй  15         

+ 

100427651214   
3 

87781193975 
87076902946 мамасы 

Салыков Нұрдаулет Сабитұлы  20.11.2009 ұл қазақ Төлеби ауд Ленгер қ.мкр Самал 6 көше 6үй 16     +   

+ 

091120500034   87055536108 
87473846585 мамасы 

Тургунбай Бибімариям Даниярқызы  15.01.2009 қыз қазақ Шымкент қ. Достық м.а Асар көшесі 44 үй  16         

+ 

090115651283   87027623077 

Ханхожаев Жаулан Олжабаевич  17.08.2009 Ұл  өзбек Шымкент қ,Жеңіс көш 4дом 7 пәтер  16         

+ 

090817500030   87753394279 
87783853827 мамасы  

Шәріпбай Нұрсейіт Қайратұлы  22.06.2010 ұл қазақ Шымкент қ, Еңбекші ауданы   
2 Көлсай 359А 

15     +   

+ 

100622550150   87718290724 
87719056557 мамасы  

 Топ шебері:                           Кошекеева Ж.М 



2025-2026 оқу жылындағы 4S03220202   -  Іс  қағаз жүргізушісі   біліктілігі бойынша  ІІ курс, №24-12 топ  

 
№ Студенттердің аты-жөні Туылған 

күні, айы, 

жылы 

Жыны

сы 

ұлты Мекен-жайы Жа

с 

мө

лш

ері 

Әлеуметтік жағд ЖСН М

ү

г

е

д

е

к 

Тел номері 

же

ті

м 

ж/

жет

ім 

Көп 

бала

лы 

Аз 

қамт

ылға

н 

Абдураимов Жасұлан Мадиұлы  23.05.2006 қазақ  ұл Қазығұрт ауд. Жаңаталап   ауылы 18         060523501184   87053708870 

Асан  Нурсая Жақсылыққызы 28.01.2008 қазақ қыз Қазығұрт ауд. Арыстан баб 44үй 16                                                                          080128600208   87763306528 

Балтабай Ұлеркем Асилханқызы  22.08.2008 қазақ қыз Жеттісай қ Қазыбек би Ауылы  егіндік.5 16         080822650514   87026610605 

Батырбек  Махаббат   Сералықызы 25.07.2008 қазақ қыз Ордабасы  ауд  Шұбарсу  ауылыі Бағаналы-40 16   +     080725654817   87089275693 

Ғалымжанқызы  Нұрай 28.12.2008 қазақ қыз  Шымкен қ. 3 мкр  3дом  50кв 16     081228650191   87718642250 

Елубай Жанерке Ғабитқызы  11.01.2009 қазақ қыз Абай ауд. Ериазеров көшесі 13ұй 15         090111650144   87475928568 

Әсілбекова   Зарина  Кулисманбайқызы 06.10.1991 татар қыз Төле  би  ауданы .Нұрлы таң - 34 33       911006400379   87085491080 

 Жумабаева  Севинч  Алимжанқызы 22.10.2007 қазақ қыз Шардара ауданы. Самал-2 Тоғай көш 17   +   070122600025   87711628907 

Жунисали Құралай Талғатқызы  10.03.2009 қазақ қыз Бадам Ордабасы  ауданы сейдаулин 41 15         090310650116   87051897954 

Куменбай Шапагат Бекболқызы  13.06.2000 қазақ қыз Шымкент Қаласы Есемува .12.10 24       000613601654   87775033222 

Қойшыбай Ақжан Ерикқызы  24.01.2009 қазақ қыз Ордабасыл ауд. Шұбарсу құс жолы 32 15     +   090124650422   87470450309 

Қурбанбек   Хадиша  Асылбекқызы 14.04.2008 қазақ қыз Шымкент қ. Республика  18 16   ә/ж     080414600094   87058361341 

Махмудова Нармина Муслимовна 29.08.2008 курд қыз Ордабалы ауд.Шубарлу ауылы эндустрия 22ұй 16         080829651649   87077567061 

Мәлібек Қажымұхан Мадиұлы  01.10.2003 қазақ ұл Сарыағаш   ауд.  Дарбаза ауылы 21         031001500948   87718825000 

Мустафаева Алсу Шамильевна 21.12.2008 татар қыз Шымкен қ.    Дача Қайнар –булақ Клубничнакя 17  16 081221650014   87055667419 

Мұқтарқызы  Қасиет   08.02.2009 қазақ қыз Сарыағаш ауд. Дербісек е/м 15         090208650111   87472468599 

1.   Садык Горчак Жафарқызы   06.04.2006 қазақ қыз Шымкент. Шубарсу 22көше 18         060406600334   87085288108 

1.   Сайдикаримов   Бексұлтан    Саматұлы 21.07.2008 қазақ ұл Сарыагаш   ауданы . Қазыбек би 14 16         080721551537   87075480949 

1.   Сапар  Ақбота  Сейданқызы  22.03.2009 қазақ қыз Қазығұрт  ауд. Қызыл  бұлақ  с/ы 54 уч 15         090322654203   87056363294 

1.   Сатымбек Аяулым Болатбекқызы 10.12.2007 қазақ қыз Сайрам ауд.Шапырашты ауыл Ақтан ата к.91ұй 17         071210652702   87474135484 

1.   Сейдин Нұрсезім Нұрғалиқызы  09.07.2009 қазақ қыз Толебай ауданы Қаратобе ауылы 15         090709653853   87756742309 

1.   Табачинская Диляара Парахатовна 03.08.2008  уйгур қыз Шымкент қ Тулеваева 1 16         080803650104   87072830887 

1.   Темір  Асел  Маратқызы 02.10.2008 қазақ қыз Түлкібас ауданы   Састөбе  ауылы 16   +     081002600097   87714671611 

1.   Уалихан  Гулиза  Даулетханқызы  23.02.2006 қазақ қыз Қазығұрт  ауд. Жылы су е/м 18         060223600875   87086396726 

1.   Эшметова Динара Фахриддинова  03. 07. 2000 узбек кыз Сарыағаш  ауд.   Комушизм  Ташполовтыва Турик 4 үй 24         000703600774   87473460426 

 Топ шебері:                           Нурмаганбетова  Ф.М 



 2025--2026 оқу жылындағы 4S03220203  -  Мұрағатшы ІІІ курс,  №23-06 топ студенттерінің тізімі    
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1.   Айбек Бақдаулет Батырбекұлы  28.04.2008 қазақ ұл Ордабасы ауданы, Жамбыл ауылы   16     + +   080428550477 87763277302 

1.   Акбаев Нуржигит Мансуржон угли 14.11.2007 өзбек ұл Сарағаш ауданы, Ұйымшыл ауылы -17  17     + +   071114000135 87054663190 

1.   Алтинбекова Аяна Болатбек кизи 27.11.2004 қазақ  қыз Шымкент қ. Запатоцкоя- 20 20     + +   041127000021 87478581478 

1.    Абдирасилова  Чарос  Донеркизи 10.06.2007 қазақ қыз шымкент қ.  Байтурсынов  15 17           070610601412  87757048744        

1.   Гуламрасулұлы Нұрлан 26.02.2005 қазақ ұл Шымкент қ. Ақниет м/а Сардар- 13 19     + +   050226500407 87073251454 

1.   Нұрғали  Ботакөз   Мусиркепқызы 08.11.2005 қазақ  қыз түркістан  қаласы  19           051108601690 87080089805 

1.   Жолтай Нұрбол Анарбекұлы 16.09.2008 қазақ ұл Бадам 1, Қаражол- 52 16     + +   080916554839 87478600360 

1.   Кулыбек Әмина Бахытбекқызы  03.04.2008 қазақ  қыз Ордабасы ауданы, Ынтымақ ауылы 16     + +   080403650002 87747121405 

1.   Қадырқұл Талсын Егемқұлқызы 18.12.2007 қазақ қыз Қазығұрт ауданы, Жігірген ауылы, Татулы 11 16     + +   071218650839 87055319223 

1.   Қалдарбек Нұрасыл Жаныбекұлы  11.04.2007 қазақ  ұл Төле би ауданы, Майбұлақ ауылы, Нұр-ата 25  17     + +   070411501523 87763800262 

1.   Махсумова Назгуль Рустамовна 02.02.2008 иран  қыз Арыс қаласы Аймаутов  42 16     + +   080202651115 87058874364 

1.   Муратбек Рамазан Медетбекұлы  11.09.2008 қазақ ұл Бадам 1, Тұрысбек -18 16           080911554940 87713129319 

1.   Пернебай Әсел Берикқызы 19.06.2007 қазақ қыз Шымкент қ. Самал 3, 5371 уч. 17     + +   070619602231 87057118494 

1.   Райымбек  Ұлжалғас  Ерболатқызы 21.09.2007 қазақ қыз шымкент қаласы    17           070921650134 87755759682 

1.   Раимкулова Райхана Агзамбековна  30.07.2008 өзбек қыз Шымкент қ. Қапал батыр 12 16           080730650792 87000421982 

1.   Ташкенбайқызы Аружан  02.05.2008 қазақ  қыз Келес ауд. Береке ауылы, Л. Жолдасов 15а 16     + +   080502600032 87054382219 

1.   Тұңғышбай Гүлназ Бауыржанқызы  15.04.2007 қазақ  қыз Шымкент қ. Қарабастау м/а, Қымызқұдық 16 17     + +   070415601610 87775131167 

1.   Урумбай Алина Калдибекқызы  13.02.2007 қазақ қыз Тұран ауданы, Ақтас 753 уч.  17     + +   070213601573 87007300564 

1.   Хасанова Фатима Жолшыбаевна  28.10.2000 тәжік қыз Сарағаш ауданы, Еңкес ауылы 24     + +   001028600897 87026844109 

1.   Эндібай Әсел Бақытжанқызы  13.01.2008 қазақ қыз Сарағаш ауданы, Ақтөбе ауылы 16            080113653287 87475960132  

1.   Сейтбек   Қасиет  Санатбекқызы 10.11.2007 қазақ  қыз шымкент қ.  Самал-3 17           071110650702 87785533727 

1.   Чаркатбаева  Айдана   Талғатқызы 10.01.2008 қазақ қыз Шымкен қ.  Қазығұрт  мкр 16         

  

  

  080110654685 87058771304 

Топ шебері:                       Нурмаганбетова Ф.М. 



 

  

 

03220200 «Басқаруды құжаттамалық қамтамасыз ету 

және мұрағаттану», 4S03220202 «Іс қағаз жүргізуші»,   

3W03220201 «Офис менеджер», 4S03220203 «Мұрағатшы» 

біліктіліктері бойынша 

«Жалындай бер жас маман!» 
 

 

 

• 2025-2026 оқу жылының қыркүйек айынан бастап, әр аптаның жұма 
күндері бӛлімнің оқу-шеберханасында жауапты тұлғалардың және 
студенттердің қатысуымен ӛткізіліп отырады.  Үйірменің жұмыс 
жоспары жасалған. Әр топтан 6 студент жасақталған. Үйірме тобы 
жұмыс жасау барысында студенттер техникалақ-шығармашылық 
жұмыстарымен айналысады.   

• Үйірме жұмысының мақсаты студенттердің мамандыққа деген 
қызығушылығын арттыру, қазіргі заманғы технологиялардың 
кӛмегімен студенттердің ӛзіндік техникалақ-шығармашылық 
жұмыстарына кӛмек беру және ары қарай жандандыру. Оқу 
бағдарламасы бойынша ӛндірістік оқу сабақтарында ӛтілген 
тақырыптарды заманауи технологияларды пайдалана отырып, 
тереңдете оқытып үйрету. 

 



 

«Энергетика және байланыс» колледжімен «Шымкент Қалалық мемлекеттік 

архиві» Әлеуметтік әріптестікті дамыту үрдісі - қызметкер, жұмыс беруші 

және білім беру мекемесі арасында ӛзара қарым-қатынас жүйесін құру. 

 Мақсаты: 

«Шымкент қалалық 

мемлекеттік архиві» 

«Энергетика және 

байланыс» 

колледждің білім 

алушыларын 

практикаға қабылдау,  

жас оқытушылар мен 

ӛндірістік оқыту 

шеберлерін біліктілік 

бейіндері бойынша 

тағылымдамадан 

ӛткізу 

Студенттерге ӛз 

қабілеті мен 

бейімділігіне сай 

кәсіп түрін таңдау 

бағыт-бағдар беріп, 

таңдау 

мүмкіндіктерін 

шешу, болашақ 

маман иелерін ӛз 

ісінің маманы 

болуға шақыру, 

еңбекке орналасу 

мүмкіндіктерін  

ашу 

«Халыққа қызмет кӛрсету»  

бӛлімі мамандығы: 03220200 

Басқаруды құжаттамалық 

қамтамасыз ету және 

мұрағаттану,  4S03220202 «Іс 

қағаз жүргізуші»,   

3W03220201 «Офис 

менеджер», 4S03220203 

«Мұрағатшы» біліктіліктері 

бойынша әлеуметтік 

серіктестермен ӛзара 

әрекеттестігінің негізгі түрі 

оқу және кәсіби 

практикалардан ӛтуді 

ұйымдастыру, сондай-ақ қос 

тарапты оқыту аясында 

 оқу-ӛндірістік процесті 

ұйымдастыру  

Оқу орны ғылыми негіз 

қалыптастырса,  

біз тәжірибе арқылы 

машықтандырамыз. 

Тәжірибені бӛлісу біздің 

міндетіміз болса, 

мақсатымыз 

Мемлекетіміз бен 

қоғамымыз үшін баға 

жетпес маңызды мұра 

болып табылатын, сан 

қилы кезеңдерде еліміз 

бастан кешкен оқиғаларға, 

қала тарихына қатысты 

құжаттарды кӛзіміздің  

қарашығындай қастерлеп 

сақтап, болашақ ұрпаққа 

жеткізу  – деді директоры 

Айпар Амангелдиева 






